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Na zéklad€ povéteni JUDr. Evy Novakové, feditelky odboru Zivnostenského a
ob&anskosprédvniho a povéfené fizenim sekce sluZeb ob&antim Magistratu hlavniho mésta
Prahy C.j: MHMP 243149/2017 ze dne 20. inora 2017 provedly

Hana Forejtova - vedouci kontrolni skupiny
Ing. Michaela Stidlerova, Ph.D. - ¢lenka kontrolni skupiny

kontrolu hospodateni v pfispévkové organizaci

Gymnazium, Praha 9, Chodovicka 2250

Sidlo: Maridnské ndm. 2, 110 01 Praha 1
Pracovisté: Jungmannova 35/29, 111 21 Praha 1
tel: Kontaktni centrum: 12 444, fax: 236 007 147
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Kontrolni skupina oddéleni kontroly, stiZnosti a organiza¢niho odboru Skolstvi 2 mladeze
Magistratu hl. mésta Prahy provedla podle ustanoveni § 27 odstavce 9 zakona
¢. 250/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech uzemnich rozpoétd, v platném znéni, a podle
ustanoveni § 9 odstavce 1 a § 11 odstavce 3 zakona &. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole
ve vefejné spravé, v platném znéni, (dale jen ,zdkon o finandni kontrole*) a podle
Nafizeni feditele MHMP ¢&. 9/2008, dne 23. 3. 2017 pribéznou veiejnospravni kontrolu
na misté v prispévkové organizaci Gymnazium, Praha 9, Chodovicka 2250 (dile jen
»organizace®), jejimZ zfizovatelem je od 1. 1. 2001 hlavni mé&sto Praha.

Kontrola byla zahijena predanim Povéfeni C.j.: MHMP 243149/2017 ze dne 20. tnora
2017 kontrolované osobé.

Kontrolni zjisténi, uvedend v zdvéru tohoto protokolu, vychazeji z dokladi predloZenych

kontrolni skupiné (viz. Zapis ze zahdjeni a priib&hu vefejnospravni kontroly ze dne 23. 3.
2017).

Pfedmétem kontroly byly kontrola doslych faktur, pokladny a provedeni inventarizace
majetku a zavazki.

1. Kontrola deSlych faktur

Zpusob evidence doslych faktur si organizace stanovila v souborném vnitinim pfedpisu
ze dne 22, 11. 2005 “Systém vedeni udetnictvi vnitfni kontrolni systém a piedpisy
souvisejici“, véetné p¥iloh (dale jen “souborny vnitini ptedpis®), ktery obsahuje ptedpisy
tykajici se vedeni ucetnictvi, ob&h Ucetnich dokladd, vnitini kontrolni systém, pracovné
pravni zajidténi vyjezdl studentii a podpisové vzory. Ob&h do3lych faktur byl upraven
v &asti B souborného vnitiniho ptedpisu, ve kterém si organizace stanovila, Ze v pfijatych
fakturdch musi byt vidy odkaz na objednavku nebo smlouvu, a déle si zde upravila
povinnosti feditele, hospodatky a ekonoma organizace pfi obéhu pfijatych faktur,
Kontrolou souborného vnitfniho pfedpisu bylo zjiténo, Ze v nékterych ptipadech neni
v souladu s platnou legislativou a aktudlni, nap¥. v &asti C, tykajici se vnitiniho
kontrolniho systému nejsou aktualizoviny osoby, které jsou povéieny funkcemi
spravee rozpoétu a hlavni udetni, a osoba povéfena vedenim pokladni knihy (viz.
bod 2. Pokladna), taktéz nejsou aktualizoviny podpisové vzory osob povéfenych
témito funkcemi. V dodatcich, které nejsou chronologicky &islovany, jsou uvedeny
odkazy na jiz neplatné pfedpisy, napF. v dodatku ze dne 22. 10. 2008, tykajici se
odpisi je uveden odkaz na neplatny Metodicky pokyn ziizovatele k odepisovani
dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku pro prispévkové organizace
v pusobnosti hl. m. Prahy, v dal§im dodatku, tykajici se majetku je uveden odkaz na
jiz zruSené ,Zisady pro nakliddni s piebyteénym a neupotfebitelnym movitym
majetkem ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy, ktery je svéFen pFispévkovym
organizacim zfizenym hlavnim méstem Prahou“. Tyto pfedpisy byly zruSeny
usnesenim RHMP ¢. 3242 ze dne 20. 12. 2016, kterym byl schvilen Metodicky
pokyn, upravujici postaveni a pisobnost vécné prisluinych odbord Magistratu hl.
m. Prahy ve vztahu k pfispévkovym organizacim, ve kterych plni hl. m. Praha
funkei zfizovatele, a to v oblasti rozpoétu a finanéniho vypoiidani. Priloha & 6
tohote pokynu obsahuje ,,Smérnici k odepisovini dlouhodobého hmotného a
nehmotného majetku pro PO, piiloha & 8 obsahuje Zasady pro nakliadani
s piebytetnym a neupotfebitelnym movitym majetkem ve vlastnictvi hl. m. Prahy,
ktery byl predan do spravy PO.



Evidence doslych faktur je vedena ruéné v ,Knize pfijatych faktur*, ktera obsahuje
potiebné udaje, tj. pofadové ¢&islo, &islo faktur, datum piijeti faktury, identifikaci
dodavatele, ¢&islo faktury, popis pfedmétu fakturovanych &astek, fakturovanou &astku, a
datum splatnosti. Pfijaté faktury jsou evidovany souvislou fadou za celé ticetni obdobi, ke
dni kontroly s &isly 1-100.

Kontrolni skupina provéfila doslé faktury evidované v knize pfijatych faktur za obdobi
mésice ledna a vinora 2017. Za kontrolované obdobi leden a tinor 2017 pak faktury s &isly
1 — 67 v celkovém objemu 997.830,69 K¢&. Piedmétem t€chto faktur byly dodavky sluZeb
(napf. prani pradla, svoz a likvidace odpadii, sprava webovych stranek, reZijni naklady
Skolni jidelny, ndjem télocvien, zpracovani mzdové agendy, Skoleni zaméstnancih),
energii, drobného dlouhodobého majetku (napf. 15 ks. 3atnich sk¥inék), oprav a udrzby
(napf. malovéani, oprava kopirky) a ndkup materidlu (napf. fotopapiry, kanceldiské a
uklidové prostiedky), Prostiednictvim vySe uvedenych provéfovanych faktur byla
kontrolovana hospodarnost, efektivnost a ucelovost pouzitych prostfedkd ve smyslu
zakona o finanéni kontrole, a nebylo zjiSt¢no pochybeni. Faktury obsahovaly
podkladovou dokumentaci (Zddanky na nakup, podepsany feditelem organizace, odkazy
na prisluiné smlouvy nebo objednavky, dodaci listy, rozpis praci). Namatkovym
zplsobem bylo ovéfeno uctovani z hlediska ndkladii u€etnich obdobi (napf. faktura &.
3/2016 za piedplatné asopisu na obdobi 3/2017 — 2/2018), a nebylo zjisténo pochybeni.
Ke viem kontrolovanym fakturdm byl ptiloZen uéetni doklad s pfedkontaci na jednotlivé
syntetické ucty a s podpisy osob zainteresovanych na vnitfnim kontrolnim systému
organizace, které viak nebyly v souladu se soubornou vnitfni smérnici. Ke kontrole
byly rovnéz piedloZeny bankovni vypisy s udaji o uhradé kontrolovanych faktur. Byla tak
zajiSténa Uplnost, spravnost a pritkaznost evidence, G¢tovani a uhrady faktur v souladu se
zakonem €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, v platném znéni (dale jen ,,zékon o uéetnictvi*) a
vyhlagkou &. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zikona o Gdetnictvi,
v platném znéni.

V souvislosti s kontrolou dodavatelskych faktur bylo provéieno, zda organizace plni
povinnost zvefejiiovat stanovené smlouvy vregistru smluv vedeném Ministerstvem
vnitra, vsouladu se zakonem ¢&. 340/2015 Sb., o zvladtnich podminkich ucinnosti
n€kterych smluv, uvefejiiovani téchto smluv (zakon o registru smluv), v platném znéni
(déle jen ,,zdkon o registru smluv®). Bylo zji§téno, Ze v dobé kontroly organizace tuto
povinnost neplnila, a neuvefejfiovala prestiednictvim registru smluv uzaviené
pisemné smlouvy, kde vy$e hodnoty pfedmétu silouvy je vyssi nez 50.000,-- K¢ bez
DPH, i kdyz takové smlouvy v roce 2017 uzavirala. Jednale se nap¥. o smlouvu s CK
Viktoria, kde cena plnéni je 86.640, K¢, dale s CK Quictour, kde cena plnéni je
330.080,— K¢.

Ddle bylo ovéfeno, zda organizace vyb&r dodavatelii na zajisténi ekonomickych, popf.
jinych sluZeb realizovala na zékladé vybérového fizeni. Ekonomické &innosti organizace
jsou zajidtdny jednak vlastnimi zaméstnanci (hospodaika, ekonom, udetni), tak
dodavatelskym zpisobem. Byla pfedloZena ,.Smlouva o vypoétu mezd a souvisejicich
sluzbach®, ze dne 14. 5. 2013, uzaviend s firmou Cejnové — Vesela, s.r.o. Dohodnuta
cena je 11. 9000,-- K&/ mésic, tj. roéné 142.8000,-- K& Smlouva neobsahuje sankéni
ujednini pro pripad neplnéni ¢i pozdniho pInéni dohodnutych ¢innosti a sluzeb.
Vybérové Fizeni nebylo realizovino. Dale byla uzaviena 1. 3. 2017 ,,.Smlouva o SW a
HW podpofe IT ¢. SP 01/2017 a panem Ing. TomaSem Meiserem, kde pfedmétem
smlouvy je systémova podpora pii spravé LAN ¢&i obnoveni SW instalaci v pfipadé HW
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oprav ¢t poruSeni instalace zjinych divodi. Podpora se vztahuje na zafizeni SW
konfigurace, které jsou majetkem organizace. Za pfedmét smlouvy je dohodnuta ¢astka
11.700,-- K&/mésic, tj. roéné 140.4000,-- K&. Vybérové Fizeni nebylo realizoviano.
Vnitini smérnice pro zadavani zakizek malého rozsahu na dodavky a na sluZby
nebyla kontrolni skupiné predloZena. Organizace neprokizala, Ze pri vybéru
dodavateli na vyse uvedené sluzby bylo postupovano v souladu s platnym zakonem
o veiejnych zakazkach, tj dodrZeni zasady transparentnosti a pfiméfenosti, rovného
zachizeni a zakazu diskriminace.

2. Kontrola pokladny

Vedeni pokladny organizace se fidilo internimi piedpisy, zejména soubornym vnitinim
predpisem, véetné jeho dodatki, ve kterém v asti A - Vedeni G&etnictvi a v éasti B -
Obeh ucetnich dokladii byly stanoveny zplsoby a pravidla vedeni pokladny. Pokladni
limit byl stanoven ve vy$i 60.000,-- K¢.

Vedenim pokladny byla povéfena pani E M., zamé&stnankyné organizace, se kterou byla
dne 25. 2. 2004 uzaviena dohoda o hmotné odpovédnosti. Vzhledem ke zmé&né€ pfijmeni
zamé&stnankyné, doporucila kontroini skupina organizaci dohodu o hmotné odpovédnosti
aktualizovat, a to dle zakona &. 262/2006 Sb., zakonik price, v platném znéni.

Pokladni doklady byly evidovany v pokladni knize a islovany jednotnou &iselnou fadou
pro pfijmové a vydajové pokladni doklady, v icetnim systému organizace byly uctovany
na Uétu 261 0010. Za kontrolovany mésic 1/2017 s &isly 1 — 18 a mésic 2/2017 s ¢isly 19
— 41. Pokladnich doklady nebyly vedeny v souladu svyse uvedenym internim
predpisem, podle kterého méla organizace pFijmové a vydajové pokladni doklady
vést oddélenou é&iselnou Fadou, dile méla organizace provadét denni zistatky
pokladni hotovosti. Bylo zjisténo, Ze denni zustatky pokladni hotovosti nebyly
v pokladni knize zaznamendviny. Bylo ovéfeno, Ze denni limit zustatkd pokladni
hotovosti nebyl pfekroéen.

Porovnanim koneéného zistatku pokladni knihy k 28. 2. 2017 s uétem 261 — Pokladna ve
vykaze Rozvaha 2/2017 bylo zjisténo, Ze je shodny a ¢ini 2.943,-- K¢&.

Kontrolni skupina provéfila pokladni doklady €. 1, 7, 9, 12, 13, 18, 23, 24 v celkové
¢astee 9.059,-- K¢. Jednalo se o vydajové pokladni doklady na b&Zné vydaje organizace,
napf. kancelarské potfeby, poStovné, vytuétovani zalohy atd. Nakupy drobného vydani do
piedpokladané ceny 100,-- K& byly realizovany na zakladé ustni Zadosti, nad 100,-- K¢
na zdklad¢ ,Z&danky* a jejiho odsouhlaseni fidici kontrolou. Kontrolni skupina ovéfila
naleZitosti a uctovani ptijmovych a vydajovych pokladnich dokladi, které bylo pritkazné,
spravné, uplné a srozumitelné ve smyslu zdkona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, v platném
znéni.

Pokladni doklady obsahovaly podpisy osob zainteresovanych na vnitinim kontrolnim
systému organizace tj. piikazce operace, spravce rozpo¢tu a hlavni uéetni. PovéFeny
zaméstnanec, ktery byl odpovédny za spravu rozpoétu a za vedeni ucetnictvi jako
hlavni uéetni, nebyl uveden v internim predpisu, ktery stanovoval jednotny postup a
pravidla zabezpedujici finanéni kontrolu dle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole. Kontrolou bylo dile zji§téno, Ze dle internich pfedpisi podpisovy vzor
pokladni neodpovidal skuteénosti, a to z diivodu osobnich zmén.
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3. Provedeni inventarizace majetku a zdvazka k 31. 12. 2016

Bylo provéfeno provedeni inventarizace majetku zavazkd k 31. 12. 2015. K provedeni
inventarizace majetku a zavazkid byla kontrolni skupiné pfedloZena ,,Vnitini smérnice ¢&.
45 ze dne 1. 11. 2016, kterd obsahovala piikaz feditele organizace k provedeni
inventarizace hospodaiskych prostfedkt v terminu od 1. 11. 2016 do 31. 12. 2016, a déle
jmenovani inventarizaéni komise, stanoveni tkolli inventarizaéni komise a prohlaseni
inventariza¢ni komise.

Provedeni fyzické inventury majetku bylo doloZeno inventarizaénimi soupisy majetku
podle rozdéleni na jednotlivé syntetické a analytické uéty. Inventarizaéni soupisy majetku
obsahovaly okamzik zahajeni a okamzik ukonéeni provedeni inventury majetku, podpisy
inventarizaéni komise a osoby odpovédné za provedeni inventury.

Bylo ovéteno, Ze byla provedena dokladova inventura zistatkti bankovnich uétu,
pohledavek a zavazki.

Celkové provedeni inventarizace bylo doloZeno ,,ProhldSenim o provedeni inventarizace
a komentaf k rozdilim* ze dne 27. 1. 20186, ze kterého vyplyva, Ze inventarizaéni rozdily
nebyly zjiStény a inventarizace byla provedena v souladu s platnymi piedpisy.

Mimo obsah kontroly bylo ovéfeno, zda organizace vlastni sluZebni vozidlo, a bylo
zjisténo, Ze organizace sluZzebni vozidlo nevlastni.

Kontrolni zji¥téni:

o Souborny vnitini predpis ze dne 22, 11. 2005 “Systém vedeni wéetnictvi
vnitini kontrolni systém a pfedpisy souvisejici, véetné priloh, v nékterych
pFipadech nebyl aktualizovin a obsahoval odkazy na jiZ neplatné pravni
predpisy. Nebyly aktualizovany osoby povérené funkcemi spravce rozpoctu a
hlavni uéetni, véetné podpisovych vzori.

o Organizace pfi vybéru dodavatele na zajisténi zpracovini mzdové agendy a
dodavatele na zaji§téni podpory voblasti informaéni technologie
nepostupovala v souladu s platnym zakonem o verejnych zakazkich, tj.
dodrzeni zasady transparentnosti, primérenosti, rovného zachazeni a zakazu
diskriminace.

e Organizace nepostupovala v souladu se ziakonem o registru smluv, nebot’
neuveiejiiovala prostrednictvim registru smluv uzavirené pisemné smlouvy,
kde vySe hodnoty predmétu smlouvy je vys§i nez 50.000,-- K¢ bez DPH, i
kdyZ takové smlouvy v roce 2017 uzavirala.



UlozZena opatieni:

1. Statutarni zastupkyné organizace =zajisti, aby pii vyb&ru dodavateli bylo
postupovano v souladu s § 6 zakona €. 134/2016 Sb., o vefejnych zakdzkach, a
zajisti zpracovani, popf. aktualizaci vnitiniho pfedpisu k zadavani veiejnych
zakazek malého rozsahu na dodavky a sluZby, kterym se bude organizace fidit.

Termin: 30. 6. 2017

2. Statutdrni zastupkyné organizace zajisti zpracovani, popf. aktualizaci souborného
vnitiniho pfedpisu, véetn& podpisovych vzoru.

Termin: 30. 6. 2017

3. Statutarni zastupkyné organizace zajisti diisledné dodrZovani zakona ¢. 340/2015
Sb., o zvlastnich podminkach W¢innosti nékterych smluv, uvefejfiovani téchto
smluv (zékon o registru smluv), v platném znéni.

Termin: ihned

Na zakladé& zjisténych nedostatk, které jsou obsahem tohoto protokolu, pfijme statutirni
zastupkyné organizace opatfeni k ndpravé dle ustanoveni § 18 odstavce | zdkona o
finanéni kontrole a bude o nich prokazatelné informovat kontrolni orgén, a to v terminu
do 30, 6, 2017.

Verejnospravni kontrola byla ukonéena poslednim kontrolnim tkonem, ktery piedchazel
vyhotoveni Protokolu, tj. piedanim Zapisu ze zahdjen{ a priibéhu vefejnospravni kontroly
ze dne 23. 3. 2017.

Zvetejnéni osobnich udaji uvedenych vtomto protokolu je vrozporu s pkisludnymi
ustanovenimi zakona ¢. 101/2000Sb., o ochrané osobnich udajl, ve znéni pozdéjsich
piedpisi, stim, Ze se piipadné miZe jednat i o trestny &in neopravnéného nakladani
s osobnimi udaji ve smyslu ustanoveni § 180 zakona ¢&. 40/2009 Sb., trestni zakonik,
v platném znéni.

Statutarni zastupkyné organizace byla seznamena s protokolem, pfevzala vytisk ¢. 1 a
soucasné byla poudena o moZnosti podat do 15 dnli ode dne doruéeni protokolu o
kontrole namitky proti kontrolnim zjisténim uvedenym v protokolu o kontrole, a to ve
smyslu ustanoveni § 13 zakona ¢. 255/2012 Sb., kontrole (kontrolni fad).

Namitky proti kontroinim zji$ténim se podavaji vedouci kontrolni skupiny.

V Praze dne 12. 4. 2017



Za kontrolni orgén:

Hana Forejtova
vedouci kontrolni skupiny

Ing. Michaela Stadlerova, Ph.D.
¢lenka kontrolni skupiny

Za kontrolovanou grganizaci:

/

g“c&omc/c?vcz
Mgr. Zuzana Chudemelava podpis datum

statutarni zastupkyné organizace
PR P N A N

Protokol byl vyhotoven ve 4 vytiscich, z nichZ vytisk €. 2 je uloZen v oddéleni kontroly,
stiZznosti a organizacnim SML MHMP a dalsi vytisky pfevzali zastupci:

Vytisk &. 3 - Mgr. Lenka Némcova, feditelka odboru $kolstvi a mladeze
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